Перечень документов,
 необходимых для участия в тендере

по выбору поставщика услуг для  АО «УК «Кузбассразрезуголь 
1. Копия Устава (учредительного договора, договора о создании, решения о создании – в зависимости от того, какие учредительные документы предусмотрены действующим законодательством для данного юридического лица), а также изменения и дополнения к Уставу.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002г.

3. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выданного ИМНС РФ (ФНС РФ), для юридических лиц, созданных после 01.07.2002г.

4. Копия свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, по месту нахождения на территории РФ (уведомления о переходе на упрощенную систему налогообложения в случае осуществления деятельности, не облагаемой НДС).

5. Копия письма Росстата РФ (коды статистики).

6. Копия выписки из ЕГРЮЛ с датой выдачи не позднее, чем за 1 месяц до представления документов на тендер.
7. Копия документа, подтверждающего полномочия руководителя (протокол выборов, приказ о назначении и пр.).
8. Доверенность на лицо, уполномоченное принимать участие в торгах с правом принятия решения, если указанное лицо не является руководителем (форма прилагается).

9. Копии разрешительных документов (лицензий, сертификатов и т.д.). 
10. Копия бухгалтерского баланса, налоговой декларации по НДС за последний отчетный период с отметкой налогового органа.

11. Справки:

- о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам с отметкой ИФНС

- об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданная ИФНС не позднее, чем за 1 месяц до представления документов на тендер..

12. Копия документа, подтверждающего адрес фактического нахождения офиса и помещения для оказания услуг (договор аренды помещения или свидетельство о праве собственности на помещение), с указанием номеров телефонов офисного помещения, Ф.И.О. и номера телефона контактного лица.

13. Заполненная анкета контрагента (форма прилагается).

14. Коммерческое предложение с ценой (прайс-лист).
15. Заявка на участие в торгах – письменное уведомление контрагента Компании о желании и готовности участия в торгах путем указания следующего «Подтверждаем участие в торгах. Условия выполнения работ (оказания услуг), порядок и сроки исполнения принимаем. С условиями проведения торгов согласны. Настоящая заявка и все предложения, высказываемые (указывается наименование организации) в процессе проведения торгов, являются офертой в значении, установленном положениями Гражданского кодекса РФ. Срок действия оферты до ___________».

16. Структура основных средств с расшифровкой групп основных средств, первоначальной стоимости, износа и остаточной стоимости за последний отчетный год, а также документы, подтверждающие право пользования основным оборудованием (договоры аренды, субаренды и др.).

17. Сведения о кадровом составе контрагента, в том числе: количество должностей руководителей, специалистов, служащих и профессий рабочих по штатному расписанию, о наличии квалифицированных специалистов, которые будут непосредственно осуществлять работы по реализации предмета торгов.

18. Перечень предприятий, на которых данным контрагентом выполнялись работы, оказывались услуги, аналогичные предмету торгов (форма прилагается).

19. Расчет стоимости услуг (работ), состоящий из:

- расчета  материальных  затрат с расшифровкой количества и цен на материалы;
- расчета фонда  оплаты  труда  с выделением трудозатрат;
- налоговых отчислений;
- накладных расходов и плановых накоплений в стоимостном и процентном измерении.
Анкета контрагента 

	Полное наименование организации
	

	Краткое наименование организации
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКПО
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Вид деятельности (в соотв. с ОКВЭД)
	

	Дата регистрации юридического лица
	

	Основные учредители: акционеры,

участники, владеющие более чем 5 %

акций (долей) в уставном капитале
	

	Руководители организации
	

	Главный бухгалтер
	

	Расчетные счета, реквизиты банка

(наименование, кор. счет, БИК)
	

	Контактные телефоны, сайт, E-mail
	


ДОВЕРЕННОСТЬ 

(образец)

Город ______________
(Дата)
№______
(Полное наименование контрагента и его организационно правовой формы) (далее - Общество), в лице (Ф.И.О., должность руководителя организации), действующего на основании ________________________,  уполномочивает 

(Ф.И.О., должность уполномоченного лица)  представлять интересы Общества в торгах на получение права ___________________________, которые состоятся «___»______________ года по адресу: ___________________

с правом подписывать, подавать и получать любые документы, в том числе лист итоговых предложений, а также совершать все необходимые действия, связанные с проведением торгов:

- знакомиться  с документацией; 

- подавать предложение по условиям торгов  в письменной форме;

- делать любые предложения по цене лота в ходе торгов по своему  усмотрению;

- осуществлять  действия  в соответствии с порядком проведения торгов;

- совершать иные действия, связанные с выполнением данного поручения.

Настоящая доверенность выдана без права передоверия полномочий, изложенных в настоящей доверенности, сроком по ________________ года включительно.

Подпись (Ф.И.О.)______________________ удостоверяю.

   (Руководитель Общества ) ______________________________________

М.П.

(Печать организации)

Наименование Участника закупки: (указать краткое наименование)
ИНН (или иной идентификационный номер) Участника закупки: (указать при наличии)
Номер и наименование предмета Договора (лота): 
СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ 

при этом под аналогичными договорами понимаются договоры на поставку ТРУ [указать товары согласно предмету договора или смежные]

	№
	Предмет Договора
	Наименование

Заказчика, адрес и контактный телефон/факс Заказчика, контактное лицо
	Полная сумма Договора, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Сведения о претензиях Заказчика к

выполнению

обязательств
	Наличие прилагаемых отзывов от Заказчиков (есть/нет)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(подпись, М.Л.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкция по заполнению

1) Форма включается в квалификационную часть заявки. В случае если после наименования данной формы указано: «Форма не используется», то она не заполняется и не включается в состав заявки.

2) Участник закупки заполняет поля формы в соответствии с инструкциями, приведенными по тексту формы.

3) В данной форме приводятся сведения об опыте выполнения Договоров, аналогичных по объему, срокам, составу и прочим характеристикам тем, которые указаны в Техническом задании

4) Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати (при наличии).

5) Участники закупки — физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, заполняют форму по тем полям, по которым заполнение возможно в связи с указанным статусом.

